| Direction des Ressources Le 1 l& N{W ' 2{!?3
Humaines

Nos Réf. : GP/AG/FR

NOTE DE SERVICE N°2018/57

Objet : Appel a candidatures

Gestionnaire
Au sein de la direction des Finances

Poste a temps plein ouvert aux agents titulaires et contractuels

Missions principales :

Contréler I'application des procédures comptables et budgétaires de la section
fonctionnement et investissement

Effectuer la saisie informatique des factures, des engagements

Procéder au mandatement des dépenses et au recouvrement des recettes
Réaliser la numérisation et le classement des piéces comptables

Effectuer le suivi comptable des marchés

Profil requis :

- Formation en comptabilité ou expérience similaire souhaitée
— Capacité de concentration

— Discrétion

- Qualité organisationnelle

- Rigueur

Les candidatures sont a transmettre, & Monsieur le Maire sous couvert du Directeur
Général des Services jusqu’au 25 novembre 2018.
Poste & pourvoir dés a présent.

Pour tout renseignement sur ce poste, les agents pourront s’adresser a Madame
Fabienne RENET, Directrice des Ressources Humaines.




