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23 0CT. 207

Nos Réf. : GP/SF/AS

NOTE DE SERVICE N° 2017/6

Destinataires :

Mesdames et Messleurs les Directrices, Directeurs des Services
A diffuser a {'ensemble du personnel

Objet : Accés au serveur « DOC_NUMERISES »

Suite a plusieurs demandes, il convient de rappeler qu’il a été mis en place un serveur
commun nommeé « Doc_numérisés » qui permet au personnel municipal de consulter certains
dossiers et documents, notamment :

- Arrétés

- Décisions

- Délibérations

- Marchés Publics notifiés
- Sous-traitances notifiées

Pour avoir accés a ce dossier, il _vous suffit d’installer le raccourci sur votre ordinateur en
suivant la procedure ci-dessous ;

Clic droit sur un emplacement vide de votre bureau d’ordinateur, choisir « nouveau »
puis raccourci.
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Entrer {es informations suivantes dans la nouvelle fenétre: \\petit-
quevilly\mairie\Docs numerises

Pour quel élément souhaitez-vous créer un raccourci 7

Cet Assistant vous permet de créer des raccourcis vers des programemes, fichiers, dossiers, ordinateurs
ou adresses Internet en local ou en réseau.

Entrez 'emplacement de Félément :

Cliguez sur Suivant pour continuer.
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Comment souhaitez-vous nommer ce raccourcl 7

Entrez un nom pour Ce raccourci:
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Cliguez sur Terminer pour créer le raccourci.
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Le raccourci a €té créé sur votre bureau d'ordinateur.

Docs_nurrerises

Seule la Direction de I'Administration Générale gére I'apport ou la suppression des documents

ou fichiers. Si vous souhaitez partager un document, il conviendra de prendre contact avec le
service.

La DAG est disponible pour tout renseignement complémentaire,

Gautier POUPON



