Direction des Ressources Le 1 g MAI 2017
Humaines

Nos Réf. : GP/AG/FR

NOTE DE SERVICE N°2017/27

Objet : Appel a candidatures

Animateur social
au C.C.A.S.

Poste ouvert aux agents titulaires et contractuels

Missions principales :

Concevoir et organiser la mise en ceuvre d’activités destinées aux jeunes séniors
Dans le cadre du soutien a la parentalité, concevoir et organiser des actions et
activités parents-enfants en lien notamment avec les acteurs du territoire

Assurer I'accueil physique et téléphonique du service en lien avec ces activités

Assurer le traitement administratif de ces activités (suivi comptable, délibérations,
courriers...)

Elaborer des outils de suivi des activités

Profil requis :

- Mafitrise des logiciels de bureautique

- Maitrise des techniques d’entretien et d’écoute

- Compétences spécifiques en termes d’animation et de soutien & la parentalité
- Capacité rédactionnelle

— Aisance relationnelle

— Discrétion et rigueur

Les candidatures sont a transmettre, & Monsieur le Maire sous couvert du Directeur
Général des Services jusqu’au 31/05/2017.
Poste a pourvoir dés que possible.

Pour tout renseignement sur ce poste, les agents pourront s’adresser a Madame
Fabienne RENET, Directrice des Ressources Humaines.

Le Directeur Général.des-Servicps,

-.
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