
FORMULAIRE DE RESERVATION 
SALLE POLYVALENTE 

L’ASTROLABE 
 
Type d’organisme : ………………………………………………………………................... 

 
Nom de l’organisme demandeur ……..…………………………………………............ 
 
Adresse de l’organisme : ………………………………………………………………………... 
 
Date de la réservation : ………………………………………………………………………. 
 
Type de manifestation :………………………………………………………………………….. 
 
Salle demandée :  

r Espace de réception (capacité 180 assis/300 debouts) 
OU 

r Salle de réunion (capacité 35 assis/ 60 debouts) 
 

Si vous souhaitez organiser votre évènement de manière éco-responsable et ainsi bénéficier 
gratuitement d’un accompagnement matériel, technique et humain de la part de la 
METROPOLE-ROUEN-NORMANDIE, veuillez cochez la case ci-dessous et retourner le guide 
des éco-manifestations signé à la Métropole. 
 
r J’organise un évènement éco-responsable. 
 
Forfaits « nettoyage » (LE RANGEMENT DE LA SALLE RESTE A LA CHARGE DU LOCATAIRE) : 

 
Type de prestation Prix du  

forfait 
Cochez la 

case 
désirée 

Nettoyage grande salle + locaux communs + cuisine  220 €  
Nettoyage grand salle + locaux communs 140 €  
Nettoyage petite salle + locaux communs 90 €  

 
Horaires de la manifestation : 
 
Prise de possession de la salle prévue à partir de ………………………………… 
(Nota : la préparation de la salle s’effectue par l’organisme utilisateur) 

 
Début de la manifestation prévue à :………………………………………………...….. 
 
Fin de la manifestation prévue à :………………………………………………………… 
 
Restitution de la salle  rangée et nettoyée* prévue à :…………………………… 
(Rappel les tranches horaires de location sont les suivantes : 8h-13h, 13h30-18h30,  
19h-0h00, ou 8h00-0h00 
*sauf si forfait Nettoyage souscrit 
 
Nombre de personnes attendues :………………………………………………............ 
 
Demandes d’utilisation : 
r Cuisine : 

r Pour préparation d’un repas froid 
r Réchauffage de plats * 

r Tables 
r Chaises 
r Vidéo projecteur 
r Autre (s) matériels mis en place par l’organisme :…………….................... 
   ―› 

 
Merci de transmettre impérativement les statuts et la déclaration en préfecture de 

l’association. 

Réservé au Secrétariat 
Général 

        Document à remettre 
à  

Hafid BEDALLAOUI 
IDRISSI  

 
Imprimé remis au ST le : 

Visa GP : 



 
 

Fait à                                   , le     Signature du Responsable 
 
Le retour de cette fiche conditionne la confirmation de la réservation. 
Il ne sera fait ni prêt ni location de vaisselle, de matériel de sonorisation.  
* Seule l’utilisation du matériel de chauffe présent sur place est autorisée, 
 l’utilisation de tout autre matériel de chauffe est interdite. 


