
Diffusion multiple 

 

La diffusion multiple permet de diffuser plusieurs courriers simultanément. Ainsi, il est possible d’ajouter un même destinataire à plusieurs 
courriers et de les diffuser en une seule fois. 

Dans la boite de traitement 

 

 

Cochez les courriers à 
diffuser 

Cliquez sur Diffuser 



 

 

 

 

Tous les courriers que 
vous avez sélectionnés à 
l’étape précédente sont 
présents dans la liste. 

Le courrier en gras est le 
courrier sur lequel vous 

êtes positionné

Cliquez sur Ajouter 
pour ajouter le 
destinataire au  
courrier actif (le 

courrier en gras dans 
la liste) 

Cliquez sur Ajouter  
tous pour ajouter le 
destinataire à tous les 
courriers présents 

dans la liste 

Cliquez sur Diffuser pour 
diffuser le courrier actif 

(courrier en gras) 
Cliquez sur Diffuser  

tous pour diffuser tous 
les courriers  Pour passer au 2ème courrier 

de la liste cliquez sur 
suivantIndique que vous 

êtes sur le 
courrier 1 sur 2


