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PROCEDURE : SAISIE D’'UN BON DE COMMANDE - vession1

Rédacteur : Direction des finances

Objectif : Saisir un bon de commande via le logiciel Civil Net Finances dans le cadre de la
dématérialisation de la chaine comptable et financiere.

CONNECTION A CIVIL NET FINANCES

£~

<o Accés aux applications CIRIL

Connectez-vous

Saisissez votre identifiant

V\

Se connecter a Civil Net
Finances :

- Saisir I'identifiant

- Saisir
passe

le mot de

Se connecter

NB : Cette procédure sera a terme complétée par un dispositif de signature électronique pour une
dématérialisation compléete de la gestion des bons de commande.
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EDITEUR DE SOLUTIONS

E Mairie de Petit-Quevilly

b

29

Civil Net Finances

o Civil-Net Fjnances

Cliquez sur Civil Net
Finances. La page ci-
dessous s’ouvre.

C L V L L / CIVIL NET FINANCES - BASE EURO

pw Accueil 4
Factures dépense -

Commandes

Préparation Budgétaire

Editions budgétaires

Bons de commandes
Exécution budgétaire

4d|v | v | v | w

Editions d'exécution
Comptes budgétaires
Nomenclature
Centres d'analyse

w Interrogations
Marchés
w I= Exercice / Budget

Nomenclature
Soldes

» &= Dépenses

) [ Recettes

» @ Immobilisation
Interface

Q-Q < <[
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Afin de p

CREATION DU BON DE COMMANDE

ouvoir créer un bon de commande :

civils
¢

= R 4 ) Bon

de commandes ) Exercice / Budget p Origine - demandeur

v Accuel
Factures dépense
Commandes

(VS

I Selection ongine-demandeur
[ Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget VILLE

) Préparation Budgétaire

Y

) Editions budgétaires

v Bons de commandes

Q; Exercice / Budge! €——nu_|
) ®= Origne - demandeure—_ ¢

@‘; Commandes \
Lignes de commande

Signataires

récapitulatif lignes de cde./
Ediions
Visa global des commandes
Tratements
Réception des commandes
Consultation engagements
Staistiques utiisateur

Liste des taches

Exercice / Budget

Et enfin surl'onglet
Origine — demandeur

) Exécution budgétaire

) Editions d'exécution

Origine Demandeur
defaut Code B defaut Code Libellé
_ \ o CADRE DE VIE
""""""""""""""""""""""""""" Cliquer surl’onglet oTOH DORLEANS JEROME
Bons de commandes D102 BRAILLARD SEBASTIEN
. Yongl o103 PEDAN THERRY
Puis  surlonglet DT CORNIC JEAN PAUL
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c Ilv i. L / CIVIL NET FINANCES - BASE EURO

CEORY 4 » Bons de commandes ) Exercice / Budget » Origine - demandeur b
v Accuel v v v v
Fachares dépense ¥ Selection rigine - demandeur
| Commandes [ Evercice 2019 | Collctité PETIT-QUEVILLY | Budget VILLE
) Préparation Budgétaire Origine Demandeur
b Edtshigeires defat Code el B ot Cote Lelé
v Bons de commandes oV o CADRE DE VIE cv \ CADRE DEVIE
v I Bxercice  Budget o1 DIRECTION TECHNIQUE 1 o 4 DORLEANS JEROME

) v Iz Origine - demandeur 4 D102 BRAILLARD SEBASTIEN
v [ Commgndes D103 PEDAN THIERRY
Lighes de commande D104 CORNIC JEAN PAUL

Sighataires

récapitulatf lignes de cde.
Ediions
| Visa lobal des commandes
Tratements

@® Choisir le code origine

correspondant au service ou a la

] Réceptondef commandes direction gestionnaire du bon de
] Consutaton dgagements commande. Le choix se fait en
Statisiaues utfsateur cliquant sur la ligne qui se mettra en

) Lise des thes @ cChoisir le demandeur

surbrillance jaune.
) Exécution budgétaire \

associé qui permettra
ensuite d’apposer le visa
sur le bon de commande.

Chaque service a son propre code
origine. Généralement, le code
origine se mettra de fagon
automatique.

) Editions d'exécution \

Le choix se fait en cliquant
sur la ligne qui se mettra
en surbrillance jaune.

® Puis,
cliquer sur
I"onglet

commandes.
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SAISIR LES CHAMPS DU BON DE COMMANDE :

& [Entete commande] Civil Net Finances - Base EURO - 7.4.4 - Ville de petit-Quevilly

civil <
< = *-

= 4 » Bons de commandes b Exercice / Budget p Origine - demandeur » Commandes b /'\

v Accueil Q- L v
2] Factures dépense = Entete commande
[£] Commandes H Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget VILLE

» Préparation Budgétaire T

»_Editions budgétaires * Numéro Date * Demandeur : * Origine :

+ Bons de commandes “ Libellé §

w = Exercice / Budget Remise ‘r HT TVA TTC Etat

v I= Origine - demandeur e Visa

> v l= Commandes 4

B Lmes docomanco NB : En cas de commandes
aupres de mémes
prestataires, vous pouvez

rappeler un bon de

e commande
[E signataires

Ej récapitulatif lignes de cde./
[ Editions

[£ Visa global des commandes

[£ Traitements

= Réception des commandes End AP Zas 6 0 g
ér . -1 Q commande déja saisi afin
] Statistiques utilisateur Tiers de le dupliquer, en
=| Liste des taches [Tiers Q i )} .
El L} cliquant sur « I’éclair ».

» Exécution budgétaire A Adresses : Commande / LivrNson

Adres$e de commande :D Q

» Editions d'exécution

» Interrogations

‘ v Implitation budgétaire / Nomenclature / DGP \
‘ v ObsErvation / Piéces jointes (devis , ...) \

-

Refuser le visa

®

Saisir le libellé général du bon
de commande en majuscules.

&)

Appeler le tiers en
saisissant les premieres
lettres du prestataire puis
en cliquant sur la loupe.

Exemple : Réparation robinet
école primaire Wallon.

NB : Si le tiers n’est pas dans
la base contacter la direction
des finances afin de le créer.
Faire parvenir une fiche tiers
complétée.
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Si le tiers est rattaché a un marché I'onglet ci-dessous apparait. Si le tiers n’est pas rattaché
a un marché passer a la page 8.

v * Bons de commandes p Exercice / Budget p Origine - demandeur Commandes
Q- 1 - X Y = %
TEREETIIEE Entete commande
ires recette H Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILL LLE
nandes
Informations
pluriannuels .
* Demandeur : DAS - PETITE ENFANCE * Origine : DS - DIRECTION ACTION
gements B
) * Libellé :COUCHES POUR CRECHES
isations Spéciales
Remise 0
Critéres de recherche

ion pluriannuelle
Budgétaire 5 5

TEE Service CHORUS Code ou libellé a rechercher : CA DIF
gétaires

Code postal ou ville

mandes _
ice / Budget Marché - lot / Contrat / Engagement d' AP Efat - Actif / Attente validation
rigine - demandeur Liste des tiers trouvés

Commandes Code Raison sociale Suite Adresse CP Ville Responsalgs

Eng. AP 221297 CADIFFUSION 1 AVENUE DE MAC 59250 HALLUIN
Tiers Marchés disponibles
Bons pluriannuels . CADIFFUSION 1 Attention, il existe des Marchés pour ce Tiers

ditions

isa global des commandes
raitements

éception des commandes
onsultation engagements

tatistiques utilisateur

= l'arhorescence

Si la commande
n’est pas rattachée
a un  marché
cliquez sur « ok ».

x| [Varies marchs|

Si la commande est
rattachée a un
marché cliquer sur
« voir les marchés ».
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Si votre choix a été celui de « voir les marchés », 'onglet ci-dessous apparait :

FINANCES - BASE EURO
 de commandes p Exercice / Budget b Origine - demandeur » Commandes »

111 o X F-o v
ILLY | Budget VILLE
Im  *D ~Pas de r |Cy *Origine :/AE - ACCUEIL ENFANCE| (}
Sélection d'un Marché / Lot X
: 0,00 TTC 0,00 Etal [ crteres de W RetiGTaeTecierciol
Visa
Marché Détail / Lot - Libellé Tiers N°acte sous-trait: . . . :
Libellé ReCC T anche - Libellé NoTG | ibelie Date defin | oyig Disponible tiers Disfzzy
1Q Type commande | 5047074 )
c v PIECES Qui2 001 - FOURN LIV PIECEQO017201707 T - | 1o cas 18/06/2020 30 674,59
AP 2019002 1 - FOURNITURE ET LIVi2019VILLEO(? 2810112020 2149502
FOURNITURE ET LIVRAI LEGALLAIS SAS !
EGALLAIS SAS 76300 SAINT ETIENNE DU R
2 enregfstrements
Adresse de liv
re / DGP < >

)

K3
Fe)
U
(X

Enlever le visa / Refuser le visa Ventilation

®

Choisir le marché et le taux de TVA
associés au bon de commande. Le
choix se fait en cliquant sur la ligne
qui se mettra en surbrillance jaune.

Puis validerM.
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& [Entete commande] Civil Net Finances - Base EURO - 7.4.4 - Ville de petit-Quevilly .
A civil -
< = *- 4 » Bons de commandes » Exercice / Budget p Origine - demandeur » Commandes b
v Accueil Q- D]n [ [EP™ I 4 ;'6'
Factures dépense = Entete commande
Commandes H Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget VILLE

» Préparation Budgétaire e

Editions budgétai . — o
» Editons budgetaires * NUmérocv1g.... Date [15/11/201¢ |52)  * Demandeur :/CV - CADRE DE VIE () *Origine:CV-CADREDEVIE |}

w Bons de commandes

* Libellé | I[
Exercice / Budget =
VB Remise:| o HT- 0,00[TVA: 0,00 TTC: 0,00] Etat: 5
w = Origine - demandeur N =
* Créateur : A Visa : v/
» w = Commandes <« L
Lignes de cor}
) ) Service CHORUS : | Q Type commande :|isolé [3\
Signataires
i , Type commande : [9‘
récapitulatif I
Editions Marché - lot / Contrat / Engagement d' AP

Visa global des comn
Traitements
Réception des comm Eng. AP 1:} Q Disponible -

Consultation engage v
Statistiques utilisateu] Tiers

. N PNy _
» Exécution budgétaire A Adresses : Commande / Livraison
» Editions d'exécution AT EETIET :E Q Adresse de livraison ;Cl Q [] Ajouter dans la base
» Interrogations [ l l ‘
l | | / |
l | | / |
{ | | / |
l | | -/ |
{ | | | // | \
v Imputation budgétaire / Nomenclature / DGP /
v Observation / Piéces jointes (devis , ...) /
Mettre le visa Enlever le visa Refuser le visa

@

Si la commande doit étre
livrée sur un lieu spécifique :
Saisir 'adresse de livraison.
Utiliser la loupe pour choisir
le lieu de livraison de Ia
commande.
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L V L L & CIVIL NET FINANCES - BASE EURO

= 4 4 » Bons de commandes b Exercice / Budget b Origine - demandeur b Commandes b
Accueil Q- 1|71 |- o X fve'
5] Factures dépense ™ Entete commande
2| Commandes H Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget VILLE
: : Informations
ST * NuméroCv19 Date: * Demandeur:CV - CADREDEVIE |}, *Origine :{CV-CADREDEVIE |},
Bons de commandes P
Libellé | |
w I= Exercice / Budget Remise :|—D‘ HT VA 0,00 TTC 0,00, Etat
w I= Origine - demandeur N
* Créateur : Thier Visa
v = Commandes ¢
- Assistant - Adresse de livraison
[ Lignes de con v
E signataires Senvice | critéres
) Type ¢
[ récapitulatif I
= Editions Marché - lot | [ [ | [ [ [ [ [
Visa global des comn Code destinataire adresse ligne 1 adresse ligne2 adresse ligne 3 code postalville téléphone fax
Traitements ADS LOCAUX ADS SAINT JULIERUE MARZIAL SPINNEWEE 76140 PETIT-QUEVILLY 023562 14 33
Réception des comm £ng. 2 DM CRECHE BRIN DE MALICE 1 ALLEE JAUL GAUGUIN 76140 PETIT-QUEVILLY 0235625070
S| @ T BRASSENS  MAISON DE L ENFANCE BF26 RUE MARTIAL SPINNEV! 76140 PETIT-QUEVILLY
Tiers CASANOVA ECOLE MATERNELLE DAN4 RUE SALVADOR ALLEND 76140 PETIT-QUEVILLY

Statistiques utilisateul

2] Liste des taches 7ie CENTRESOC  CENTRE SOCIAL SAINT JURUE MARTIAL SPINNEWEE 76140 PETIT-QUEVILLY

= = CHEVREUL  ECOLE PRIMAIRE CHEVRE3 RUE CHEVREUL 76140 PETIT-QUEVILLY
Exécution budgétaire

(DICHIONBUGRERIE | A Adresses CIMETIERE  CIMETIERE COMMUNAL  RUE [JE STALINGRAD 76140  PETIT-QUEVILLY
S TG Adressed CLBULLE  CENTRE DE LOISIRS LA Bl6 RUF PORTE DE DIANE 76140 PETIT-QUEVILLY
Interrogations “ CLWALLON  CENTRE DE LOISIRS HENF128 BOULEVARD CHARLES 76140 PETIT-QUEVILLY
~— CLEMENT  ECOLE MATERNELLE JEAM RJE JEAN-BAPTISTE CLE 76140  PETIT-QUEVILLY
—————cm CENTRE TECHNIQUE MUN37 RUE ROUGET DE L ISLE 76140  PETIT-QUEVILLY

. CUSINE CUISINE CENTRALE 1 RUE SALVADOR ALLEND 76140  PETIT-QUEVILLY 0236731447 0235637581
. DAUDET MAISON DE L ENFANCE ALS/ALLEE PAUL GAUGUIN 76140 PETIT-QUEVILLY
DESNOS ECOLE MATERNELLE ROB{2 ALLEE HENRI MATISSE 76140 PETIT-QUEVILLY

~ EMMDT ECOLE MUNICIPALE DE M50 BIS RUE GAMBETTA 76140 PETIT-QUEVILLY 0235726188
>
v Imputatil | v Q D
[ v Observation / Piéces jointes (devis , ...) / /
Mettre le visa Enlever le visa Refuser le visa Ventilation

Rechercher dans l'arborescence
> Tous droits réservés & Cirl Entete commande X [

Choisir le lieu de
livraison en cliquant
sur le lieu
correspondant. Puis O
valideri™.

NB: Si le lieu de
livraison n’est pas dans
la « base » contacter la
direction des finances
afin de le créer.
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NET FINANCES - BASE EURO
b » Bons de commandes ) Exercice / Budget p Origine - demandeur » Commandes »

Q- [ OX F-OE-

H Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget VILLE

m Entete commande

Informations
* NuméropDs19... Date :25/10/2012 12 * Demandeur : IDAS PETITE ENFANCE ‘Q * Onxxne |DS DIRECTION ACTIOBIQ
* Libellé :{COUCHES POUR CRECHES I[ |
Remise :lj] HT: 0,00[TVA: 0,00 TTC 0,00 Etat: [+
* Créateur : Myléne BOURGOGNE A Visa (+]
Service CHORUS :| ] Q Type commande : 2

Type commande :

Marché - lot / Contrat / Engagement d' AP
*Marché:[19057 | Q FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POURLES  Discpnible 99 658,34
4 Détail marché : n°1 FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POUR LES CRECHE
ande Eng. AP ;l:l Q Dispgnible
v
s de cde feng|  T1€rS
Tiers : 221207 ), CADIFFUSION 53250 HALLUIN (Titulaire)
v
A Adresses : Commande / Livraison
i= Adresse de commande :\:] Q Adresse de livraison : Q Ajouter dans la base
[ | |cRECHE BRIN DE MALICE | |
jes |
N [t AVENUE DE MACHELEN | [tALLEE PAUL GAUGUIN | |
N
\ | | | \
59250 HALLUIN | [re140 PETIT-QUEVILLY | |
0320251370 I[ | | |
[ v Imputation budgétaire / Nomenclature / DGP l
[ v Observation / Piéces jointes (devis , ...) ]

Mettre le visa

Refuser le visa Ventilation

Enregistrer en validant sur
la disquette.

Une

nouvelle page
s‘ouvre: «lignes de
commande ».

10
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PRECISER LA COMMANDE PAR IMPUTATION OU TAUX DE TVA

-
CIVIL NET FINANCES - BASE EURO

ﬂ » Bons de commandes » Exercice / Budget p Origine - demandeur » Commandes p Lignes de commande

andeur
des
s de commande

taires

itulatif lignes de cde./eng

iannuels

es commandes

s commandes

engagements

tilisateur

Q- Q 2 > of@E- o X

LLY |Qt 01-VILLE | Origine DS

B~

NB: Lorsqu’il y a
plusieurs imputations ou
plusieurs taux de TVA il
faut ajouter une nouvelle
ligne en appuyant sur le
« + » vert.

®

Saisir le libellé
du bon
commande en
majuscule.

Quantité
1
1

Prix unitaire

40,00
780,00

F

Informations SL

référence : [coucHES BEBE

num. ligne ;[ 10| [COUCHE D'APPRENTISSAGE

* Type ligne : [Standard &

A Quantité / Montant
Quantité P.UHT. o Remise HT

[ 1 | 9 Om | | 40.00]f 20%

=L L i L ) 2 PETROT

e, Jes Jees ]|

] E

et =) Drspormite=

OT1- JAUTRES MATIERES ET FOURNITURES

iLibeI é de 'engagement :COUCHES BEBE TAILLE 3, 4, 5, 6COUCHE D'Af[GETAILLE 4.5y
\

Marghée Nomenclature Délai global de paiement Réservation \

@  saisir
montant TTC et le
taux de TVA.

le

Marché :{19-057 . FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POUR LES CREGS{ES
Détail marché : n°1 FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POUR LES CRECHES | CaracténsX

() saisi

Ventilation

@Compléter

'imputation utile est passée.

a la liquidation.

r le libellé du bon
d’engagement avec le lieu
pour lequel la commande

Exemple : VIS POUR CTM

4 destination des créche

E
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L NET FINANCES - BASE EURO
» Bons de commandes b Exercice / Budget p Origine - demandeur » Commandes b Lignes de commande
+ @8- 0 X - -

Q' Q D]IZ > »

W Lignes de commande
H Commande n® DS190001 | Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget 01 - VILLE | Origine\DS
~ N° Désignation Quantité Prix unitaire Remise
1 40,00
1 780,00

10 COUCHES BEBE TAILLE 3, 4,5,6
20 COUCHES BEBE

[

ande 4
de cde./eng,
es Informations
S référence : COUCHES BEBE
TAILLE 3,4,5,6
s num. ligne ;[ 10] COUCHE D'APPRENTISSAGE
. ] TAILLE 4,5
Type ligne : Standard (+]
\
A Quantité / Montant
Quantitt ~ P.UH.T. @, Remise HT TVA TTC
1 0 Om | | 40,00| [20% ] 8,00 43,00
Gestionnaire - Fonction: Nature : Opération - Service : Antenne - HT Disponible :
|Ras1 || |Q ®1rc 32,13
] ¢

34 | |jposs |
(011 - ) AUTRES MATIERES ET FOURNITURES
* Libellé de I'engagement :[COUCHES BEBE TAILLE 3, 4, 5, 6COUCHE D'Aﬁ |GETAILLE 4.5

Réservation

| Détai giobal de paiement

Marché I Nomenclature

J, FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POUR LES CRECHES
Fourniture et livraison de couches a destingti

NITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POUR LES CRECHES | Caractéristiques

Marché :|19

Détail marché : n°1 FO

Ventilation

®  Remplir Ia
nomenclature
associée a votre
commande en
majuscule dans
I’onglet nomenclature

(® Enregistrer en
cliguant sur la
disquette.

A
Nomewawre | ]Q

~ LiDelie ae rengagement :MAIN | . LOGICIEL EDU1ICE 2020
Réservation
Disponible

Délai global de paiement
Type Dépense :.

R

Ventilation

12
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AJOUTER LES PIECES (DEVIS ...).

4 » Bons de commandes b Exercice / Budget p Origine - demandeur » Commandes

Lignes de commande

Q )} A > Eﬁ .
Lignes de commande
H Commande n* DS190001 | Exercice 2019 | Collectivité PETITJQUEVILLY | Budge! LLE

N° Désignation Quantité

10 COUCHES BEBE TAILLE 3, 4,5,6 1

20 COUCHES BEBE 1
ommande

Passer le bon a I'état actif ?
gnes de cde./eng
= I Voulez-vous passer le bon de commande a I'état Actif afin qu'il puisse étre visé ?
Oui Non
mandes Informations A
nandes référence
fments num. ligne 10
" TAILLE 4
d * Type ligne :|Standard
té / Montant
PUHT ®q Remise T TVA
1 40 40,0 48
Gestionnaire :  Fonction: Nature Opération Service : Antenne Disponible
234 64 6068 2341

(011 - ) AUTRES MATIERES ET FOURNITURES

* Libellé de I'engagement : COUCHES BEBE TAILLE 3, 4, 5, 6CPUCHE D'Af|GETAILLE 4, 5

Délai global de paiement Réservation

Marche Nomenclature Delai g

FOURNITURE ET LIVHAISON DE COUCHES POUR LES CRECHES

Détail marché : n°1 FOURNITURE ET LIVRAISON DE CQUCHE

Ventilation

votre commande
pour ajouter les

« commandes ».

(@ Pour retourner sur

retourner a la

sur « commandes ».

S POUR LES CRECH

et/ ou
piéces,

page
Cliquer

ES | Caractéristiques Fourniture et livraison de couches a destinatign des créche

® Une

alors. A

icone

Prix unitaire
40,00
780,00

s’affiche

Remise

question

« Voulez-vous passer le bon
de commande a I'état Actif

afin qu’il puisse étre visé ? »
Répondre NON.

E

@®

@
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Cette page s’affiche :

* 4 » Bons de commandes b Exercice / Budget b Origine - demandeur » Commandes »
Q 111 - X - G-
| m Entete commande
i i Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget VILLE
*NuméroDL190001 | Date :p7l11/2019 2. *Demandeur :IDLcoz - JEUNESSE ‘ ), * Origine :DL - DIRECTION LOISIRS
| * Libellé :FOURNITURES
Remise : 0 HT 173,50 TVA 3470 TTC 208,20/ Etat:|En cours => Actif
Y * Créateur : | aetitia Visa :[Non
Etat engagement(s) :|Non utilisé(s
! Service CHORUS : ‘ )y Type commande :||solé \vj
: Type e non réceptionné &)
;, Marché - lot / Contrat / Engagement d' AP
1 E
Eng. AP: Disponible
1 3 Q
v
Tiers
: Tiers ;789 | Q UNION DES GROUPEMENTS D ACHATS 76136 MONT S, E
v
| ‘ v Adresses : Commande / Livraison
| \ v Imputation budgétaire / Nomenclature / DGP
1 A Observation / Piéces jointes (devis , ...)
| | |Autention : Ne pas + %vC ﬁ
: Référence document Document PJ pour Helios
y
4|  Reerence O A\%Fcbw
| A Lignes de commandes
| N° Article Détail ligne d Quantité Prix unitaire  Remise TVA TTClnscription budgétair
22111 -4
1 10. - - 0 5,00 3,00 9,70 58,20
|
. ey
Ajouter les pieces.
Utilisateur Date
ez
Scanner les documents souhaités. L]
’ H E Y
Dans l'onglet « observations / =
. -\ . . . .
Piéces jointes (devis ...) » ajouter la /
Refuser le visa Ventilation

les piece(s) jointe(s) avec le « +»
vert. Les fichiers doivent étre
obligatoirement en format PDF et
doivent étre nommés.

Choisir le fichier voulu dans votre
scan ou dans un autre dossier sur
votre ordinateur.

I T
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Apres avoir choisi la piece
a ajouter, une
s’affiche : choisir « *Rdle :
sans role » et valider.

icone

ORUS : } Type commande :|Avec March

®

®

Commande non réceptionnée

“ontrat / Engagement d' AP

Q FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POURLES  [Disponible 08 838,34 [
narché : n°1 FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POUR LES CRECHE
| |Q
221297 CADIFFUSION 59250 HALLUIN (Titulaire) * Rolq : sans role =
Commande / Livraison LLEEi :I |
budgétaire / Nomenclature / DGP v Valider & Annuler
' / Piéces jointes (devis , ...)
Référence document Document
.| 2019MA00198813 2019 10 09 - ENVOI NOTIF AWS.pdf
L] 2019MA00198814 AE pdf
) 2019MA00198815 ANNEXE - COMPOSITION.pdf
[[] A fait 'objet d'une consultation #] 2019MA00193816 BPU.pdf
ommandes
Détail ligne de commande Quantité Prix unitaire  Remise TVA TTClInscription budgé
234 -64 -6068 - -2341 -
- 1 40,00 8,00 48,00
COUCHES BEBE TAILLE 3,4,5,6
les états du Bon / Liste des signatures
processus W\ B | Utilisateur
DC | =

)
e [ T ———————————————————
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FAIRE ENTRER LE BON DE COMMANDE DANS LA CHAINE DE VALIDATION

C LVLL < CIVIL NET FI

CES - BASE EURO

= * v ﬁ » Bons de commandes » Exercice / Budget p Origine - demandeur » Commandes »
« Accueil Q- Q +E' X ;'B'
Factures dépense = Entete commande
Factures recette H Exercice 2019 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget VILLE
SIS Informations
Bons pluriannuels
° * NuméroDS 190001 * Demandeur :|DAS - PETITE ENFANCE |} * Origine : DS - DIRECTION ACTION © |
Engagements o
) * Libellé {COUCHES POUR CRECHES I |
Autorisations Spéciales
Remise :D] HT 820,00[TVA 164,000 TTC 984,00 Etat:En cours v == Actif
» Structures £
- * Créateur : Myléne BOURGOGNE 3 Visa :|Non
» Programmation pluriannuelle B lRepasse/’ Ila commande de I'état "En cours’ 4 I'état 'Actif
- - Etat engagement(s) :|Non utilisé(s)
» Préparation Budgétaire - o
— — Service CHORUS :| IQ Type commande : [Avec Marché =)
» Editions budgétaires = =
T',‘ e commande :(Commande non réceptionnée
+ Bons de commandes
+ = Exercice / Budget Marché - lot / Contrat / Engagement d' AP
w I= Origine - demandeur *Marché :/19-057 (Q, FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POUR LES Disponible 93
) w = Commandes 4 Détail marché : n°1 FOURNITURE ET LIVRAISON DE COUCHES POUR LES CRECHE
Lignes de commande Eng. AP ;:l Q Disponible
Signataires v
récapitulatif lignes de cde feng]  11€7S
» &= Bons pluriannuels Tiers :221297 ., CADIFFUSION 59250 HALLUIN (Titulaire) .
Editions [ v Adresses : commande / Livraison /
Visa global des commandes [ v Imputation budgétaire / Nomenclature / DGP /
Traitements A Observation / Piéces jointes (devis , ...)
Réception des commandes Attention : Ne pas saisir d'informations personnelles dans cette zone.
Consultation engagements Référence document Document
Statistiques utilisateur % 2019MA00198813 2019 10 09 - ENVOI NOTIF
Liste des taches ] 2019MA00198814 AE pdf
» Exécution budgétaire T 2019MA00198815, INEXE - COMPOSITION.|
» Editions dexécution Référence LIS ICDIst TR consuaton ] 2019MA00198 Activer le bon en
» Interfaces z .
G — ClEe / cliquant sur le bouton
N°  Article Détail ligne de commande . Lo
» Fin dexercice 234-64-6068- -2341- «=> actif ». Vérifier
> Securtés b E?'.? -CAES BEBE TAILLE 3,4,5,6 ’A
UCH AILLE 3, 4, 5,
» Outis que l'état passe de
» Décideur - - = - - N .
A~ Historigue des états du Bon / Liste des signatures « en cours » a act|f.
Historigue du processus
+¢§ WKF_BDC

L'utilisateur peut repasser
le bon a I’état « en cours »
s’il souhaite ajouter par
exemple des pieces ou
modifier I'imputation en
cliquant sur «=> en
cours »

Etat : Actif .

== En cours

Visa :INon
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Votre bon de commande a été saisi avec succes. |l a été transmis a la Direction des finances pour
vérification. Il est possible de suivre votre bon de commande grace a I’encadré en bas a droite.

c Utilisateur
— Hanim EROGLU

Date B
07/11/2019 15:24

Ventilation

7]
@®
®
©
wn
[+

Apreés avoir passé I'ensemble de la chaine, le bon de commande est édité par la Direction des finances
afin de permettre la signature du Directeur général des services ou de la Maire.
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Etapes suivantes :

Par la Direction des
finances

Vérification

Par le service
acheteur

Par la Direction des

Traitement et édition :
finances

Par les élus /
Signature mmed Directeur général des
services

E
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MODELE DU BON DE COMMANDE :

HOTEL DE VILLE BON de COMMANDE

peti e
_q_devllly PLACE HENRI BARBUSSE ° DE190008 | £
76141 PETIT-QUEVILLY CEDEX £
Siret : 21760498200017 -4
Tél: 0235637500 3
maire@petit-quevilly.fr Emis le 13-12-2019| *

|

DIR FINANCES | 15836 BALYGOO

Tél : 02.35.63.75.78
Mail : finances@petit-quevilly.fr

Demandeur

35 IMPASSE PIERRE GEORGES

|
|
1
|
|
) LATECOERE
: i
g ! 76230 BOIS GUILLAUME
=| |
I
e M M S M M SRS |
OBJET:
Poste Désignation Quantité ..Ta“-x = HT Tr:,u: "?r’\',t:m t':tm
1 1.00 20.00

- HT €
2 TVAE
®

F| TTCE

IMPORTANT : RAPPEL DU NUMERO DE BON DE COMMANDE - JOINDRE UN RIB HORAIRES D'OUVERTURE : 8H15-17H30
Merci de déposer vos factures sur la plateforme CHORUS PRO (https:/ichorus-pro.gouv.fr)

SIGNATURE :
La Maire,
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APPORTER DES MODIFICATIONS EN CAS DE REFUS

@ [Entete commande] Civil Net Finances - Base EURO - 7.4.5 - Ville de petit-Quevilly

c L V l L / CIVIL NET FINANCES - BASE EURO

< = *®- 4 » Accueil » Commandes » Commandds w
v Accueil Q ~ + B
, A » Lignes de commande
Factures depense B Entete commande o
ignataires
Factures recefte H Exercice 2020 | Collectivité PETIT- /¥ o
récapitulatif lignes de cde./engagement
Commandes :
Informations
Bons pluriannuels

= t *NuméroDA200025 | Date:[18/p22020 |77  * Demandeur : DAGO1 - DIR ADMNISTRA] (3 * Origine : D;
= Engagements o
* Libellé {TICKET METRO [

[Z Antaricatinns Snéciale

@ Retourner sur lacommande.
Assurez-vous d’étre en « étaten
cours ». Puis aller sur lignes de
commande.

CIVIL NET FINANCES - BASE EURO

4 » Accueil » Commandes » Commandes b Lignes de commande

Q- 111 L v - v
| | Lignes de commande
H Commande n* T2200019 | Exercic4 2020 | Collectivité PETIT-QUEVILLY | Budget 01 - VILLE | Origine DL

N°®  Désignation

Quantité Prix unitaire Remise

@ Appuyez a deux reprises sur la
loupe. Le détail de votre
commande va ainsi apparaitre.
Ainsi, vous pouvez apporter toutes
les modifications nécessaires :
imputation, libellé, taux de TVA ...

NB: N’oubliez pas d’enregistrer
vos modifications a l'aide de la
disquette.

E



